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Oficina de Registros Académicos							MODALIDAD VIRTUAL

[bookmark: _Int_wCYEbY9o]SOLICITUD CONSTANCIA DE MATRÍCULA – SEDE LIMA
· Corresponde a la Constancia de Matrícula efectuada en el semestre vigente; caso contrario, precisar el semestre.

	Semestre:
	



· Si el requerimiento es para trámite de Grado Académico Bachiller y corresponde a Traslado Interno en nuestra Facultad, la Constancia de Matrícula se emitirá en la Escuela Profesional donde haya efectuado su primera matrícula.

· Si el requerimiento es para trámite de Grado Académico Bachiller y corresponde a estudiantes que ingresan a nuestra Facultad por Traslado Externo y que han efectuado su primera matrícula en otra Institución, la Constancia de Matrícula deben solicitarla en la Institución donde ha efectuado su primera matrícula. 

· Si el requerimiento es para trámite de Grado Académico Bachiller y corresponde a estudiantes de nuestra Facultad que han concluido sus estudios profesionales en otra Institución, la Constancia de Matrícula se emitirá en nuestra Facultad, en la Escuela Profesional donde haya efectuado su primera matrícula. 

	Semestre de Primera Matrícula:
	



DIRIGIDO A:  Jefe de la Oficina de Registros Académicos
	NÚMERO DE MATRÍCULA
	APELLIDOS Y NOMBRES

	
	

	ESCUELA PROFESIONAL:
	ADM.
	
	ADM. NEG. INTERN.:
	
	RR.HH.:
	
	MKT:
	

	Teléfono celular:
	
	Teléfono casa:
	

	Dirección de correo Institucional:
	
	Dirección de correo personal:
	



MOTIVO DEL REQUERIMIENTO: _______________________________________________________
[bookmark: _Hlk42608040]REQUISITOS CONSTANCIA MATRÍCULA REGULAR:
1. Recibo cancelado por el derecho
2. No tener deudas con la Universidad
3. (01) fotografía digital, ropa formal, a color, tamaño carnet.
4. D.N.I. escaneado
5. Presentar formato debidamente llenado
REQUISITOS CONSTANCIA MATRÍCULA PARA GRADO ACADÉMICO BACHILLER:
1. Recibo cancelado por el derecho
2. No tener deudas con la Universidad
3. Una (01) fotografía digital actual, ropa formal, tamaño: 3.5 cm. X 4.5 cm., a color, en fondo blanco, tomada de frente, sin gorra, sin lentes, sin sellos ni enmendaduras. 
La foto debe ser enviada en formato *.JPG. 
No enviar escaneado.
4. D.N.I. escaneado
5. Presentar formato debidamente llenado
[bookmark: _Hlk41831293]                ___________________________
[bookmark: _GoBack]Firma del estudiante					Fecha: ______/______/2024

D.N.I. ______________________
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