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1. Creaci6n de cuenta Zoom con el correo Institucional USMP
1.1. Registro de cuenta en Zoom.us

Para registrar su propia cuenta gratuita, ingrese a https://zoom.us desde cualquier navegador y
seleccione REGISTRESE, ES GRATUITA

@ © & httpsy//www.zoom.us soe fad N @
z Ool l l SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR

Hemos desarrollado recursos para ayudarle durante esta dificil etapa. Haga clic aqui para obtener mas informacion.

Zoom, uno de los lideres en el Cuadrante

Magico de Gartner 2019 para soluciones
de reuniones

introduzca tu correo electrénico del trabajo Registrese gratis

1.2. Solicitud de validacién de datos (fecha de nacimiento, correo electrénico USMP)

A continuacidn, el sistema le solicitard algunos datos basicos como la fecha de nacimiento, una vez
ingresada la fecha presione clic en el botén Continuar.

Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.

3 v || Abr v |’ 1996 v ‘|

Estos datos no se almacenaran

En esta seccion el sistema solicitard una direccidon de correo electronico (debe colocar su correo
USMP), una vez ingresado presione clic en el botdn Registrarse.



Su direccién de e-mail de trabajo

‘ antonio_sanchez9$@usmp.pe ‘

Codigo captcha

(=3
xdkyn| @

1.3. Notificaciéon de registro Zoom y envio de enlace al correo USMP

Una vez realizado el proceso anterior, en ese mismo momento la plataforma le enviara una
notificacion a su correo electrénico.

<

Hemos enviado un correa electrénico a G
Pulse el enlace de confirmacion en el correo electrénico para
comenzar a usar Zoom.

sl no ha recibido el correo electrénico,

Volver a enviar otro correo electrénico

Debe dirigirse a su correo electrénico para activar la cuenta de zoom. Una vez en su correo abra la
notificacidn enviada y presione clic en el botdn activar cuenta.

l Zoom Active su cuenta de Zoom Ingresar Hola_iFeIicwtaciUnes por registrarse en Zoom! Para ... I

jFelicitaciones por registrarse en Zoom!

Para activar su cuenta, pulse el boton abajo para verificar su direccion de e-mail

Si el botdn superior no funciona, copie esto en su navegador web
https:/fus04dweb.zoom.us/activate?code=i5zHy1jXJpP9rfsOhaUnRCznuMw0ie25v Sys TmW
WRqY.BQkAAAF0xbR1IgAnjQAUY2FybGSzenFAaGI0bWFpbCSjb20BAGQAABZF TzN1akp
OTVRsaVRzZ0xy TjhtajinAAAAAAAAAAAAAAGT=Ssignup

Si necesita informacion adicional, visite nuestro Centro de soporte

jQue tenga un buen Zoom!

1.4. Validacién de datos para culminar el proceso de activaciéon de cuenta

Una vez activada y validada la cuenta, la plataforma solicitara algunos datos bdsicos y la creacién de
una contrasefia, por ultimo, presiona clic en el botén Continuar. Con eso ha creado su cuenta en la
plataforma de Zoom.



Bienvenido a Zoom

Antonio

Sanchez Torres

2. Ingresar a una reunion como usuario autenticado (CORREO INSTITUCIONAL
USMP)

a. Ingresar a su clase en linea en su campus virtual
En este paso, usted debe ingresar a la sesidn en linea en su campus virtual que se encuentra ubicada
en el apartado de Comunicaciones, deberd darle clic donde aparezca la ruta con el simbolo de

rompecabeza “Clase en linea”.

Comunicaciones

g Clase en Linea - Martes y Viemes <=

Una vez dentro del Zoom, usted debe ubicar su clase y luego debera darle clic en la opcién “JOIN”.

Wn, 8 19 (Recurring)

MARKETING INTERMACIOMAL - (2024705001 B35 5270 8461 $ Jain

Luego, automadticamente le aparecerda un recuadro donde indica que “esta reunion solo es para
participantes autorizados”, deberd darle clic en la opcidn Inicie sesion para entrar.



zoom

© Zoom X
A Esta reunién es solo para participantes autorizados
Haga clic en "Inicie sesién para entrar” para iniciar sesién
en Zoom con una direccion de correo electrénico H iA
Una vez que it prs unse s e e ntinuacion,
introduzca su | e ala misma.

Inicie sesion para entrar [JECEITEAERCTIT ]

Si tiene instalado el cliente de Zoom, iniciar reunion, o descargue y ejecute Zoom

Si no puede descargar o ejecutar la aplicacion, inicie mediante su navegador.

b. Ingresar correo institucional y clave que cred para activar su cuenta Zoom

En esta seccidn, usted debera ingresar sus datos (correo institucional y contrasefia que creé para activar
su cuenta Zoom) y luego darle clic en Ingresar.

D Eeunsomes de 2000 en b nube — o

Ingresar

-nu;mp.pe a Ingresar con 550

Erram e ie be ho olvidads @ Ingresar con Google

o m f Ingresar con Facebook

o

{ Regresar Registrese gratutarmente

Nota: En caso de haber olvidado su contrasefia, deberd colocarle en la opcidn ¢éSe le ha olvidado?, para
gue nuevamente haga la validacion de datos y le envien un correo con el nuevo link para el cambio de
contrasefia.

c. Activacion de audio por computadora

Una vez dentro de la reunidn, deberd darle clic en Entrar al audio por computadora.



Entrar por teléfono Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

) Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una

reunian

3. Uso de Herramientas en Zoom

Importante: Para poder utilizar las herramientas en Zoom es necesario que el anfitrién (docente) haya
habilitado estas opciones, de lo contrario no podra utilizar las herramientas indicadas.

a. Activar / desactivar - Audio / Video
Una vez que usted ingrese a su sesion en linea, es recomendable que desactive las opciones de audio y

video, para que la clase no se vea interrumpida, solo activarlo, de ser necesario, cuando el docente lo
solicite.

‘5' ~ Inacaai v ': o (Al+Y :.- ? - @

Re-Iniciar Audio Ir'nmar[ .,ﬂ.m Participantes Chatear Compartis pantalls  Grabar

b. Renombrase / Afiadir imagen de perfil

Dentro de participantes usted puede darle clicen Mdas y con ello podra renombrarse o cambiar suimagen
de perfil.



~ Participantes (2) v Participantes (2)

m Van... (Yo) EGERLELE LT m Van... (Yo)
. Afiadir imagen de perfil

n fecarh_admin1 @usmpvi... (Anfitrién) % [ o farh_admint w v e ey e

c. Compartir pantalla

En caso deba compartir pantalla, el anfitrion habilitara esta opcion para que usted pueda compartir, para
ello debe darle clic en Compartir pantalla

Asimismo, usted podra hacer uso de todas las herramientas, mientras comparta pantalla, siempre que
tenga permiso del anfitrion (docente).

[ /L]

Iniciar video

Chatear

Grabar
Informacién de la reunion
Inhabilitar anotacién de los participantes
s, = Ocultar nombres de anotadores
#VirtualmenteTodoEsPosible

Ocultar controles de reunién flotantes Ctrl+Alt+Shift+H

Compartir sonido de la computadora
Optimizar compartir para clip de video de pantalla completa

on del aula virtual v

En el caso que usted se encuentre exponiendo o relizando alguna intervenciéon, puede Poner en Pausa
para que pueda revisar otras ventanas y los participantes no vean lo que usted esté realizando.

me . & i / )’

Iniciar video Participantes  Nueva funcidn Ponﬂtﬂd,,\ Piama Control remoto

» ¢+, & 0 o 0©

Sebection  Texto (o Intampa  Spotlight  Borrador  format  Deshac  Rahacer

d. Uso del chat

Es importante indicar que para realizar alguna intervenciéon o tengan alguna duda en la clase, es
recomendable el uso del icono de levantar la mano, para que el docente no sufra interrupciones.



¢ ©

levantar la ma

Invitar

Asimismo, en el chat usted puede escribir a todos, o si desea enviar un mensaje privado ya sea a su
docente o algin compafiero, tan sdlo le da clic en el nombre a quién solo desea enviarle el mensaje, de
igual manera se podran compartir archivos con el docente o sus compafieros, siempre y cuando el
docente — hospedador lo permita.

De mi para Todos

Hola

De mi para Carolina Zuniga, ¥ Dropbox
o Hola

Para o | & Microsoft OneDrive
: Todos )i & Google Drive
Carolra 2uniga (anfitridn) bx Box
R ocos - |
Escribir mensaje aquil...

4. Grabaciones de Sesiones en Linea

4.1. Ingreso a la sesion en linea
En este paso, usted debe ingresar a la sesidn en linea en su campus virtual que se encuentra ubicada
en el apartado de Comunicaciones, deberd darle clic donde aparezca la ruta con el simbolo de

rompecabeza “Clase en linea”.

Comunicaciones

@ Clase en Linea - Martes y Viemes <=

10



Una vez realizado el paso anterior lo derivara al Zoom y debera darle clic en la opcién “Cloud
Recordings”

Upcoming Meetings Previous Meetings Cloud Recordings ¢

From | Select date To  10M4/2020

From | Select date To 10/M14/2020
Topic

GEREMCIA FINANCIERA - 020903=07M01 @

GERENCIA FINANCIERA - 020903=07M01

4.2. Acceso a las grabaciones en linea

Una vez que haya accedido a la grabacidn, lo derivard a una ventana donde podra visualizar el curso,
y la seccion, asi como la fecha y hora de grabacion, debera darle clic dentro de la pantalla y luego clic
en el icono del “ojito” para que pueda visualizar el PASSCODE.

GERENCIA FINANCIERA - 020903>07M01

Oct 12,2020 9:26 AM Lima ID: 879 0619 1339

I Hacer clic
dentro de
la pantalla

Hacer clic en el "ojo"
para visualizar el
passcode

11



Una vez se visualice copiar el PASSCODE y pegar en “introduzca el cédigo de acceso” y luego darle clic
en Acceder a la grabacidn.

Tema de la grabacidn
GERENCIA FINANCIERA - 020903=07M01

Introduzca el codigo de acceso

{ I.II.I.Il W
Acceder a la grabacion

5. Sesion de Grupos en Zoom

5.1. Unirse a sala de grupos preasignados

En este caso, cuando los grupos ya se encuentren preasignados, el anfitrion (docente) activara esta
seccion y automaticamente se les derivara al grupo que corresponde, (room 1, room 2 room 3, etc.) y
podra visualizarlo de la siguiente manera:

%

Uniéndose a room1...

12



Una vez dentro de la sala, usted podra visualizar e interactuar con todos los participantes de su grupo
preasignado.

- e | e
@ o
Tema de la reunidec Clase ens lices

D de of participante: 166556
¢ © 0 0 © ¢

(=21

Lo s Todon w

el e e

Asimismo, usted puede pedir apoyo al anfitrion (docente) para absolver cualquier duda o consulta,
debera darle clic en el icono del signo de interrogacién “Pedir ayuda” e invitar al hospedador (docente)
a unirse a la sala.

rooml

Tema de la reunion: Clase en linea

| », o |
Puede invitar al hospedador a esta sesién para que le ayude.

Sesion de grupo pequefio: roomi

Invitar al hospedador

Compartir pantalts

ID de el participante:

Se ha mvitado ol hospedador.
Puede invitar al hospedador a esta sesion para que le ayude.

Compartir pantalls
n -

Una vez que el anfitridn (docente) finalice la sesion de grupos, le llegara un mensaje que lo visualizara
de la siguiente manera:

13



Salir de 1a sala para grupos reducidos

Luego de finalizada la sesién de grupos pequefios, usted sera derivado a la sala principal.

“m |

Regresando a la sesién principal...

5.2. Unirse a grupos pequefios mediante invitacion del anfitrion (docente)

En este caso, si usted no estd asignado a ningun grupo, el docente realizara este procedimiento de
manera manual, en donde le llegara un aviso que el anfitrion (docente) lo invita a unirse a una sesién
de grupos pequefios, debera darle clic en unirse y usted podra visualizarlo de la siguiente manera:

D Seceibn de Grupes »
0 El anditridn lo imita a unirse a una sesidn para .
ey e Unirse a las sesiones para grupos

pequenos......

Podria tardar unos minutos.

o JET

Una vez que el anfitrién (docente) finalice la sesidén de grupos pequefios, le llegara un mensaje que lo
visualizara de la siguiente manera:

14



La sesién de grupo pequedio finalizard en 55 sequndos

Se e rentegrard 4 la sesdn principal sutoma

Salir de la sala para grupos reducidos

Luego de finalizada la sesidn de grupos pequefios, usted serd derivado a la sala principal.

“m |

Regresando a la sesion principal...

Lista de Videos de Interés

Ingreso en una Clase en Linea

https://www.youtube.com/watch?v=6JUqekV60ONA&feature=youtu.be

Paneles Principales de Zoom

https://www.youtube.com/watch?v=VXerUQOXMJU

Compartir Pantalla en Zoom como Estudiante

15


https://www.youtube.com/watch?v=6JUqekV6ONA&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=VXerUQ0XMJU

https://www.youtube.com/watch?v=p1TOYtGlrt4&feature=youtu.be

d. Salir de una Reunién en Zoom como Estudiante

https://www.youtube.com/watch?v=2qkvD8Hdb38&feature=youtu.be

e. Visualizar una Grabacién de una Clase en Linea

https://www.youtube.com/watch?v=VNHYYf XfEw&feature=youtu.be
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https://www.youtube.com/watch?v=p1TOYtGlrt4&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=2qkvD8Hdb38&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=VNHYYf_XfEw&feature=youtu.be

