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PROCEDIMIENTO OPERATIVO 
 

1. MACROPROCESO 

Oficina de Relaciones Internacionales 

 
2. PROCEDIMIENTO OPERATIVO 

Vinculación de Universidad Extranjera con Universidad San Martín de Porres 
 

3. OBJETIVO 

Explicar la manera como las Universidades Extranjeras se vinculan con la Facultad de Ciencias 
Administrativas y Recursos Humanos. 

 
4. ALCANCE 

Este procedimiento inicia cuando la Universidad Extranjera comunica a la Oficina de Relaciones 
Internacionales la intención de vincularse con la USMP hasta la recepción de la copia digital del 
convenio. 

 
5. RESPONSABILIDADES 

Oficina de Relaciones Internacionales, redacta y gestiona la formalización del convenio. 

Decanato, solicita a Rectorado la formalización del convenio.  

Rectorado, formaliza convenio con Universidad Extranjera 

 
6. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

UNIVERSIDAD EXTRANJERA  

 Comunica intención de vinculación y firma el convenio de ser el caso 

OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES  

 Prepara expediente de la Facultad 

 Convoca reunión de Comité Consultivo para evaluar acuerdo 

 Comunica decisión y en caso se autorice vinculación redacta convenio de vinculación 

 Emite oficio a Decanato para solicitar formalización y realiza seguimiento 

 Registra convenio de vinculación  

 Apertura registro de proyectos 

 Envía copia digital a Universidad Extranjera 

COMITÉ CONSULTIVO 

 Evalúa acuerdo de vinculación 

 En caso autorice vinculación define alcances del acuerdo 

DECANATO 

 Emite oficio a Rectorado solicitando formalizar convenio 
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RECTORADO 

 Formaliza convenio de vinculación 

 

7. NIVEL DE SERVICIO 

No aplica 

 
8. DIAGRAMA DE FLUJO 

 
 

 
 

JEFE DEL ÁREA COMITÉ CONSULTIVO

NO

                 SI

RECTORADOSUB PROCESO UNIVERSIDAD EXTRANJERA
OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

DECANATO

INICIO

Comunica intención de 
vinculación con USMP

Convoca reunión de 
Comité Consultivo

Evalúa acuerdo 
de vinculación

FIN

Prepara expediente:
- Ranking 
- Acreditaciones
- Areas de cooperación

Define alcance del 
acuerdo

Autoriza

FIN

Redacta convenio
de vinculación con 

Universidad 

Emite Oficio a 
Decanato solicitando 
formalizar convenio

Emite oficio a 
Rectorado solicitando 
formalizar convenio

Formaliza convenio

Realiza registro
de convenio

Apertura registro 
de proyectos con 

Universidad Extranjera

Envía copia digital de 
convenio

Comunica decisión 


