
 

RESERVA DE VACANTE 

 

Área: Oficina de Registros Académicos 
 

Descripción: La Reserva de Vacante permite al ingresante que no haya efectuado su proceso de 
matrícula en el semestre de ingreso, conserve su vacante por un (01) semestre académico y 
para lo cual debe efectuar el trámite respectivo.  
 

Alcance: Dirigido a estudiantes de pregrado y posgrado de la Facultad que no hayan concretado 
su matrícula y deseen postergar su ingreso formal a la universidad. 

 

 

REQUISITOS COSTO 

1. Registrar su requerimiento en la Mesa de Partes Virtual/ Utilizar formato 
establecido / Precisar con claridad todos los datos solicitados. 

 

2.  Recibo cancelado por el derecho V S/. 60.00 

Duración DIEZ (10) días hábiles 

 
Presentación y 

Entrega 

Mesa de Partes Virtual 

Facultad de Ciencias Administrativas y Recursos Humanos  

Dirección de Correo: tramite_fcarrhh@usmp.pe 

Teléfono: (511) 3620064 Anexo: 3224 

Horario de Atención: 

 lunes a viernes 
09:00 am a 05:45 pm. 


